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SUPERINTENDENCIA REG.DEP.POLICIA FEDERAL - DF

Estudo Técnico Preliminar 38/2025

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 08280.011671/2025-75

2. Descricao da necessidade

A presente contratacdo tem por objetivo a aquisicdo de scanner destinado ao uso na Superintendéncia Regional
da Policia Federal no Distrito Federal (SRIPF/DF), com a finalidade de digitalizar documentos administrativos e
operacionais de forma agil, segura e em alta resolucao.

A demanda visa atender as necessidades de modernizacdo dos processos de gestao documental, contribuindo
para a eficiéncia administrativa e a redugdo do uso de papel, em conformidade com as diretrizes de transformagao
digital no a&mbito da Administracdo Publica Federal.

A aquisicao do equipamento justifica-se pela necessidade de:
® Otimizar o tempo e a qualidade na digitalizacdo de documentos de alto volume;
* Assegurar a integridade e a legibilidade dos documentos digitalizados;
* Ampliar a capacidade de processamento de arquivos eletrénicos;

* Suportar o fluxo de trabalho das unidades operacionais e administrativas da SR/PF/DF.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
URE/DELEMIG/DREX/SR/PEF/DF LUCICLEIA SOUZA E SILVA ROLLEMBERG

4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

O objeto da presente contratacdo consiste na aquisicdo de 04 (quatro) scanners profissionais, destinados a digitalizacdo de documentos administrativos
e operacionais da Superintendéncia Regional da Policia Federal no Distrito Federal (SR/PF/DF), conforme as especifica¢des e requisitos minimos
descritos a seguir.

4.1. Requisitos Técnicos Minimos
® Tipo: Scanner de mesa com alimentador automatico de documentos (ADF);
® Velocidade minima: 70 paginas por minuto (ppm) simplex / 140 imagens por minuto (ipm) duplex;
® Capacidade do ADF: minimo de 100 folhas;

® Resolucdo éptica: minima de 600 dpi;
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® Formatos suportados: A4, oficio, carta e documentos longos;
® Interface de conexdo: USB 3.0 (compativel com USB 2.0);
® Compatibilidade: sistemas operacionais Windows 10 ou superior;

Funcées de digitalizacdo: duplex automatico, deteccéo de alimentagdo dupla, correcdo de inclinagdo, remocéo de fundo e ajuste automético de
cor e contraste;

® Software incluso: drivers TWAIN/ISIS e aplicativo para digitalizacdo e gerenciamento de documentos em PDF, TIFF e JPEG;
® Ciclo diario recomendado: minimo de 7.000 paginas/dia;
® Garantia minima: 12 (doze) meses, com suporte técnico autorizado no territério nacional.
4.2. Condicdes Gerais de Fornecimento
® (Os equipamentos deverdo ser novos, originais de fabrica e com garantia do fabricante;
Cada scanner devera ser entregue com todos os cabos, manuais e acessorios necessarios ao seu pleno funcionamento;
® A contratada deverd assegurar instalacdo e configuracao inicial dos equipamentos, se solicitado;

® O fornecedor devera prestar suporte técnico durante o periodo de garantia, assegurando substitui¢do imediata em caso de defeito de
fabricacao;

® O fornecimento deverd atender integralmente as normas técnicas vigentes e aos padrées de sustentabilidade ambiental.

4.3. Sustentabilidade
® Preferéncia por equipamentos com selo de eficiéncia energética e certificacdo ambiental (Energy Star, EPEAT ou equivalente);
® Embalagens reciclaveis e manuais digitais sempre que disponiveis;

® A contratada devera observar praticas sustentaveis de transporte e descarte de materiais.

5. Levantamento de Mercado

Para subsidiar a elaboragdo deste Termo de Referéncia, foi realizado levantamento de mercado com o objetivo de identificar as caracteristicas técnicas,
os precos praticados e a disponibilidade de scanners profissionais de mesa com alimentador automatico (ADF), destinados a digitalizagdo de
documentos em alta resolucao.

5.1 — Procedimentos adotados
O levantamento de mercado foi realizado com base nos seguintes métodos:
a) Consulta a fornecedores especializados no fornecimento de equipamentos de digitalizacdo e automagdo documental;
b) Pesquisa em plataformas eletronicas de comércio amplamente utilizadas pela Administracdo Publica;
c) Andlise de solucdes tecnolégicas equivalentes, observando as funcionalidades normalmente oferecidas pela indstria;
d) Verificacdo dos padrdes minimos comumente encontrados em scanners profissionais de mesa com ADF.
5.2 — Caracteristicas observadas no mercado
O mercado oferece equipamentos com caracteristicas similares as necessidades da Administracdo, incluindo:
® Alimentador automatico de documentos (ADF) com capacidade aproximada entre 80 e 120 folhas;
® Velocidade de digitalizacdo variando entre 40 ppm e 60 ppm, em simplex e duplex;
® Resolucdo 6ptica minima de 600 dpi;
® Compatibilidade com sistemas operacionais amplamente utilizados no setor publico;

® (Conectividade via cabo USB;

® Suporte a digitalizagdo colorida, monocromatica e em tons de cinza;
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® Geragdo de arquivos em formatos como PDF, PDF pesquiséavel, TIFF, JPEG, PNG e outros;
® Software basico de digitalizacdo fornecido junto ao equipamento;
® Tensdo elétrica entre 100-240V.

5.3 — Conclusao do levantamento

Com base na andlise do mercado, verificou-se que existem diversos equipamentos equivalentes que atendem plenamente as necessidades operacionais
da Superintendéncia Regional da Policia Federal no Distrito Federal (SR/PF/DF), sem necessidade de indicagdo de marca ou modelo, garantindo a
observancia ao principio da isonomia e as determinag¢des da Lei n° 14.133/2021.

O levantamento de mercado serviu como base para a defini¢do das especificagées técnicas minimas, as quais asseguram a adequada execugao da
atividade de digitalizacdo de documentos com qualidade, seguranca e eficiéncia.

6. Descricao da solucao como um todo

A solucéo proposta consiste na aquisi¢cdo de scanners profissionais de mesa com alimentador automatico de
documentos (ADF), destinados a atender as necessidades de digitalizagdo da Superintendéncia Regional da Policia
Federal no Distrito Federal (SR/PF/DF). A solugéo contempla ndo apenas o fornecimento do equipamento, mas
também o0s recursos necessarios para sua plena operacao, garantindo desempenho adequado, qualidade na
digitalizacdo e compatibilidade com os sistemas existentes na unidade.

A solugéo como um todo compreende:
6.1 - Equipamento

* Fornecimento de scanners profissionais capazes de realizar digitalizacdes em alta velocidade e alta
resolugéo, com suporte a digitalizacdo frente e verso (duplex), em cores, preto e branco e tons de cinza.

* Equipamentos dotados de alimentador automatico de documentos com capacidade adequada ao volume de
trabalho realizado pela unidade.

* Resolucao éptica compativel com as necessidades de preserva¢éo documental, processamento de
informacdes e qualidade juridica dos documentos digitalizados.

6.2 — Software e Funcionalidades

¢ Disponibilizagcdo de software basico de digitalizacdo, permitindo a captura, organizacéo e exportacdo de
documentos para multiplos formatos (PDF, PDF pesquisavel, TIFF, JPEG, PNG, entre outros).

* |nterface intuitiva que permita ajustes de qualidade, resolucdo, recortes, agrupamentos, OCR e demais funcdes
essenciais para o fluxo de trabalho.

® Compatibilidade com os sistemas operacionais utilizados pela unidade, permitindo integragdo transparente aos
processos internos.

6.3 - Infraestrutura e Operacao

* Equipamentos compativeis com a infraestrutura elétrica e logica existente na SR/PF/DF, operando em tenséo
bivolt (100-240V).

* Conexao via interface USB, garantindo estabilidade no processo de digitalizacéo.

* Recursos automaticos de detec¢éo de pagina dupla, eliminacdo de fundo, ajustes automaticos de cor, correcao
de inclinacao e outras funcionalidades que reduzam erros e retrabalhos.

6.4 — Beneficios Operacionais

A adocao da solugéo trara os seguintes beneficios:
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¢ Aumento da produtividade dos setores que realizam digitaliza¢des rotineiras.
* Padronizac¢ao do processo de digitalizacdo, assegurando qualidade uniforme dos documentos.
* Reducdao de retrabalho, gracas a recursos automaticos de correcdo, duplex e OCR.

* Maior seguranca e preservacao documental, com arquivos digitalizados em alta qualidade e compativeis
com sistemas internos.

* Melhor organizacdo de fluxos de trabalho, permitindo gestéo eficiente de documentos administrativos,
operacionais e investigativos.

6.5 — Entrega e Suporte

A solucdo contempla ainda:
* Entrega dos equipamentos no local indicado pela Administragéo.
* Garantia minima exigida pela legislacéo e praticas de mercado.

* Disponibilizacao de drivers e softwares necessarios para plena utilizacao.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

A estimativa de quantidades foi definida com base na demanda atual e projetada das unidades administrativas,
considerando o volume de documentos fisicos a serem digitalizados e a necessidade de modernizagédo dos processos
internos de gestao documental.

Assim, estima-se a contratacdo do quantitativo descrito na tabela a seguir:

Unidade de [Quantidade

Item Descricdo do Bem/Servico . .
Fornecimento| Estimada

Scanner de mesa, com alimentacao automéatica de documentos (ADF),
1 digitalizacdo duplex, velocidade minima de 45 ppm, resolucao optica minima de  |[Unidade 4
600 dpi, conexao USB 3.0 ou superior, com garantia minima de 12 meses

A quantidade estimada visa atender plenamente as necessidades do 6rgao, assegurando a adequada cobertura
operacional e a disponibilidade de equipamentos suficientes para as atividades de digitalizacdo nos setores
demandantes.

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 17.689,40

A estimativa do valor da contratacao foi elaborada com base em levantamento de precos de mercado,
considerando consultas a fornecedores especializados e valores médios obtidos em painéis de compras
governamentais.

Valor Valor
Item Descricdo Quantidade||Unitario | Total
(RS) (R9)

Scanner de mesacom alimentacao automética de documentos (ADF),
1 digitalizacdo duplex, velocidade minima de 45 ppm, resolucao 6ptica minima |4 4.422,36 (|117.689,44
de 600 dpi, conexdo USB 3.0 ou superior
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Valor Global da Contratacao: R$ 16.000,00 (dezesseis mil reais).

O valor estimado servira como referéncia para a fase de julgamento das propostas, conforme o disposto no artigo 23,
inciso VII, da Lei n°® 14.133/2021.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Nao se faz necessaria a divisao ou parcelamento da contratagédo, tendo em vista que 0os equipamentos possuem
caracteristicas técnicas idénticas e finalidades comuns, sendo destinados ao mesmo tipo de uso operacional.

A aquisicdo em um Unico lote garante padronizacao dos equipamentos, facilidade na manutencao,
compatibilidade de software e drivers, além de possibilitar melhores condi¢cdes de preco e logistica de entrega.

O parcelamento, neste caso, ndo traria ganhos de economicidade nem de eficiéncia a Administragédo, podendo
inclusive elevar custos administrativos e de garantia. Assim, opta-se pela contratacao global em lote unico,
conforme autoriza o artigo 40, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, quando demonstrada a inviabilidade técnica ou
econdmica do fracionamento.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Né&o foram identificadas contratacdes correlatas ou interdependentes diretamente relacionadas a esta aquisi¢ao.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A presente contratagéo € extemporanea em relagcao ao Planejamento Anual de Contratagfes (PAC), uma vez que a
necessidade do equipamento surgiu apos o periodo de consolidacdo das demandas para o exercicio corrente. Trata-
se, portanto, de demanda superveniente, decorrente de necessidades administrativas concretas identificadas no
curso das atividades operacionais da Superintendéncia Regional da Policia Federal no Distrito Federal (SR/PF/DF).

Apesar da extemporaneidade, a contratacdo mantém compatibilidade com os objetivos institucionais e
finalisticos da Policia Federal, por se tratar de aquisi¢do essencial para garantir:

* melhoria da eficiéncia administrativa;

* celeridade no tratamento de documentos;

* preservacao e integridade das informacdes digitalizadas;

* suporte as atividades finalisticas e de apoio;

* atendimento as demandas internas que surgiram de forma urgente e imprevisivel.

A inclusao desta contratacdo fora do planejamento € justificada pelo carater imediato da necessidade, relacionada
ao aumento do volume documental e & demanda por digitalizagées com padréo técnico adequado, ndo sendo
possivel aguardar o préximo ciclo de planejamento sem comprometer a continuidade do servigo publico.

Assim, embora nao prevista originalmente no PAC, a contratacao alinha-se plenamente as estratégias
institucionais, a modernizacdo dos fluxos de trabalho e as diretrizes de eficiéncia, economicidade e continuidade
administrativa previstas na Lei n°® 14.133/2021.
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12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

A aquisicdo dos scanners profissionais permitira a ampliacdo da capacidade operacional da Superintendéncia Regional da Policia
Federal no Distrito Federal (SR/PF/DF), proporcionando beneficios diretos e mensuraveis as atividades administrativas e
finalisticas da unidade. Entre os principais beneficios esperados, destacam-se:

12.1 — Melhoria da eficiéncia operacional
* Aumento significativo na velocidade e precisdo da digitalizacdo de documentos.
¢ Reducao do tempo de processamento, permitindo maior produtividade das equipes.
® Otimizacao dos fluxos internos de trabalho e eliminagdo de gargalos operacionais.
12.2 — Padronizacao e qualidade na digitalizacao
® Producdo de arquivos digitais com alta resolucdo e padronizagdo técnica.
® Reducao de erros, retrabalhos e inconsisténcias de imagem.
® Melhora na qualidade dos documentos destinados a processos administrativos, judiciais e investigativos.
12.3 — Fortalecimento da seguranca da informacao
® Maior precisdo e integridade dos documentos digitalizados.
® Reducao de riscos associados a perda fisica de documentos.
¢ Melhoria na rastreabilidade e na gestdao documental eletronica.
12.4 — Modernizacao dos processos internos
® Contribui¢do direta para a transformacao digital da instituicao.
® Adequacao as praticas modernas de gestdo documental exigidas por 6rgdos de controle.
¢ Fortalecimento da interoperabilidade entre sistemas internos que utilizam documentos digitalizados.
12.5 — Reducao de custos em médio e longo prazo
® Menor necessidade de copias fisicas, insumos e armazenamento de papel.
¢ Reducao de retrabalhos e tempo de mao de obra.
® Aumento da vida 4til dos equipamentos substituidos ou sobrecarregados.
12.6 — Continuidade e melhoria do servico piiblico
® Suporte direto as atividades essenciais da Policia Federal.
® Aumento da capacidade de resposta e da eficiéncia institucional.

® Garantia de continuidade de servicos mesmo diante do aumento de demanda documental.

13. Providéncias a serem Adotadas
Para a efetivacdo da contratacdo, deverdo ser adotadas as seguintes providéncias:

1. Elaboracgdo e aprovacao do Termo de Referéncia, contendo as especifica¢des técnicas, justificativas e
demais elementos necessarios a instrugao processual;
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2. Realizacdo de pesquisa de precos, em conformidade com o art. 23 da Instru¢do Normativa SEGES/MGI n°® 65
/2021, para defini¢cdo do valor estimado da contratacao;

3. Envio do processo a area de licitagcdes, para elaboragdo do edital e conducao do certame, observando-se o
disposto no Decreto n° 11.462, de 31 de marco de 2023, que regulamenta o pregao eletrbnico;

4. Registro e formalizacdo da contratacdo, mediante emissdo da Nota de Empenho, nos termos da Lei n°
14.133/2021,;

5. Acompanhamento e fiscalizagcdo do fornecimento, a cargo de servidor designado como gestor e fiscal do
contrato, conforme art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

Essas providéncias garantirdo a regularidade, transparéncia e eficiéncia do processo de contrata¢éo, assegurando a
entrega dos equipamentos conforme as necessidades do érgéo.

14. Possiveis Impactos Ambientais

A presente contratagdo ndo apresenta impactos ambientais significativos, uma vez que se trata da aquisicao de
equipamentos eletrénicos de pequeno porte, destinados ao uso administrativo.

Entretanto, destaca-se que:

1. Os equipamentos possuem baixo consumo de energia elétrica, contribuindo para a eficiéncia energética e
reducdo do impacto ambiental durante sua utilizacéo;

2. As embalagens e insumos decorrentes da entrega deverdo ser descartados de forma adequada, observando-
se as normas internas de sustentabilidade e coleta seletiva da instituicao;

3. O descarte futuro dos equipamentos inserviveis devera seguir as orientagbes da Politica Nacional de
Residuos Sdlidos (Lei n° 12.305/2010), com destinacdo ambientalmente correta dos componentes eletrénicos
e reaproveitamento de materiais reciclaveis.

Dessa forma, a contratacdo esta alinhada as préticas de sustentabilidade ambiental e responsabilidade
socioambiental da Administracéo Publica.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.

15.1. Justificativa da Viabilidade

A contratacdo mostra-se viavel técnica e economicamente, uma vez que atende as necessidades operacionais da
unidade, garantindo a digitalizacao eficiente e segura de documentos institucionais.

O scanner Epson DS-770ll é equipamento amplamente disponivel no mercado, com custo compativel com os
precos praticados e suporte téchico nacional, 0 que assegura manutencéo e reposicao de pecas quando
necessario.

A solucéo proposta é adequada a infraestrutura existente, dispensando adaptacdes adicionais, e atende aos
requisitos de desempenho, qualidade e compatibilidade com os sistemas atualmente utilizados.

Dessa forma, conclui-se pela plena viabilidade da contratacao, tanto sob o ponto de vista técnico quanto
econdmico, justificando sua execugdo conforme as normas vigentes da Lei n° 14.133/2021.
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16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

MARCELO QUINTINO GRACIANO BATISTA

Agente de contratagdo

LAION DE SOUSA ANDRADE

Membro da comissdo de contratagao

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 08/12/2025 as 10:22:48.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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